
ビジネスマインド
●職場のルールを守る ●モチベーション ●仕事と責任
●会社の仕組み ●会社の数字

ビジネススキル
●ホウレンソウ ●仕事の進め方

●ビジネスコミュニケーション ●問題解決 ●タイムマネジ
メント●ビジネス文書 ●ビジネス電子メールの原則

※マーケティング ●ニーズとSTP ●４P戦略 ●規模の経済と経験曲線

情報セキュリティ

●情報セキュリティの最新事情

●オフィスでの情報セキュリティ

●オフィス外での情報セキュリティ

●インターネットに潜む“見えない脅威”への対応

ハラスメント

●ハラスメントとは

●パワーハラスメントとは

●セクシャルハラスメントとは

●マタニティハラスメントとは

生産性向上
「RPAｅラーニング」

●RPAによる生産性向上（経営者向け）

●RPAによる生産性向上（社員向け：基礎編）

●RPAによる生産性向上（社員向け：応用編）

年間スケジュール
回数 申込締切 受講期間 ステータス

第1回 4月15日 5月15日～6月5日 受付終了

第2回 5月15日 6月14日～7月5日 受付終了

第3回 6月15日 7月16日～8月6日 今回募集

第4回 7月15日 8月15日～9月5日

第5回 8月15日 9月13日～10月4日

第6回 9月16日 10月15日～11月5日

第7回 10月15日 11月15日～12月6日

第8回 11月15日 12月16日～1月8日

第9回 12月15日 1月15日～2月5日

第10回 1月15日 2月14日～3月6日

2019年度追加項目。 ※印：次回小項目の追加あり。

2019年度

学習コンテンツ及び実施スケジュール
【表１メニュー】

【表２スケジュール】

最大10回まで

学習できますが

お申込みは毎月必

要です。


