
ビジネスシーンで今や必須となっている“Ｅメー
ル”の基礎を実践的に習得する講座です。
Ｅメールを取り巻く環境を実践データから読み解
き、必要なルールやマナーを事例研究やグループワ
ークを通じて実践的かつ具体的に学びます。
今まで自己流でやってきた方や、基礎を学びたい
方におすすめです。
皆様のご参加をお待ちしております。

◇会 場

◇申込方法

◇日 時 ２０１９年９月1７日（火）１３：００～１７：００

（株）ＪＢＭコンサルタント
主席講師 中尾 知子 氏

◇参 加 料

◇定 員

◇内 容

◇講 師

◇申込締切 ２０１９年９月１０日（火）

１名 ３、０００円（消費税・テキスト代込） ※京都支部会員様は無料

京都商工会議所 ７－Ｃ会議室
京都市下京区四条室町東入 京都経済センター７階

２４名 ※先着順、定員となり次第締切らせていただきます。

申込が５名以下の場合は中止する場合があります。

１．Ｅメールを取り巻く環境
２．Ｅメールの基本ルールとマナー
３．Ｅメール作成のポイント
４．Ｅメールの作成ワーク
５．まとめ、質疑応答

◇注意事項 申込受付後、上記締切日以降のキャンセルは請求相当額を申し受けます。
請求書は、開催後連絡責任者様へ送付いたします。

京都支部ホームページのｗｅｂ申込又は裏面の「ビジネスメール基礎講座
参加申込書」に必要事項をご記入の上、FAXでお送りください。

Ｅメールのルールと
マナーは、今や社会人
として身につけるべき
一般常識！！

中尾 知子 氏

＜主な資格＞
●電話応対技能検定

指導者級（Ｓ級）
【（公財）日本電信電話

ユーザ協会認定】
●ラーニングファシリ

テーター
【日本ｺﾝﾀｸﾄｾﾝﾀｰ教育検定

協会認定】

●阪急「烏丸駅」地下鉄「四条駅」26番出口直ぐ

「ビジネスメール
基礎講座」の
ご案内



「ビジネスメール基礎講座」参加申込書

ＦＡＸ : ０７５－２５１－１５０７

プライバシーポリシー（プライバシーに関する公益財団法人日本電信電話ユーザ協会の確約）
公益財団法人日本電信電話ユーザ協会は、常日頃より関係者様の情報を厳正に管理し、プライバシー保護に努めています。
ユーザ協会は、関係者様の個人情報は、当協会の定款に基づく事業目的以外には使用いたしません。

必要事項をご記入のうえこの用紙をＦＡＸでお送りください。

または、ホームページの申込フォームよりお申込み下さい。
http://www.pi.jtua.or.jp/kyoto/ 

※ＦＡＸ、ホームページ双方からの申込順とし、定員になり次第締切とします。

※必ず事前のお申込みが必要です
。
事業所様名

（お役職名） （ご芳名）

（連絡先電話番号）

（メールアドレス）

会員番号

（所在地） 〒

ご連絡責任者様氏名

ご参加者様氏名

（お役職名） （ご芳名）

（連絡先電話番号）

（メールアドレス）

（お役職名） （ご芳名）

（連絡先電話番号）

（メールアドレス）

申込締切日 ２０１９年９月１０日（火）
お問い合わせ先：公益財団法人日本電信電話ユーザ協会 京都支部

9 : 0 0 ～ 1 7 : 0 0
土 ・ 日 ・ 祝 を 除 くTEL：075-251-1231

※会員番号はユーザ協会会員様のみご記入願います。
不明の場合は記入不要です。


