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「ビジネスメール（初心者編）研修」参加者受付中

コミュニケーション媒体が多様化したことにより、ビジネスにおいてもメールでのやりとりが増えて
きています。
訪問のきっかけ案内メールを始めとするお客様とのやり取りや、社内における「報・連・相」メール
など、実例を取り上げながらビジネスメールの正しい作成について研修を開催します。
参加ご希望の方は、別添の「『ビジネスメール研修』参加申込書」にて申込願います。

＜内 容＞
・メールの基本マナー
・ビジネスメールに必要な配慮
・要件を正しく伝えるメールの作成
・メールのやり取りで普段のビジネスシーンで悩まれていることについて質疑応答

＜講 師＞

合同会社 エデュウス藤田 代表社員 藤田 素子 氏

＜開催日時／場所／定員＞
① 2024年1月16日（火） 10：00～16：00

NTT福島支店（福島市山下町5-10） ＜定員：１２名＞

② 2024年1月17日（水） 10：00～16：00
NTT会津若松支店（会津若松市栄町2-4） ＜定員：１６名＞

③ 2024年1月18日（木） 10：00～16：00
NTT郡山支店（郡山市駅前1-10-1） ＜定員：１６名＞

＜申込締切＞
2024年1月8日（月）まで （定員になり次第、締め切ります。）
※最小催行人員４名以下の場合は、会場の変更等調整させていただくことがあります。

＜注 意＞
・参加される方は、メールのやり取りができるノートパソコンかタブレットを持参願います。

（wifiに接続して実メールアドレスを使いながら講師とメールのやり取りをします。）
・開催時間の３０分前に会場にお越しいただき、wifi環境での動作確認をお願いします。
・お越しの際は、駐車場がございませんので公共機関をご利用になってお越し願います。

＜お願い＞
本研修では、普段のビジネスシーンで悩まれていることについて質疑応答を行います。質問に
ついては可能な限り、事前に報告いただけますようご協力願います。詳細は、別添えの「ビジ
ネスメール研修」をご覧願います。
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（公財）日本電信電話ユーザ協会 福島支部

※C&Cサーバ（Command and Control Serverの略称） 攻撃者が用意した指令サーバでPC内部に潜伏したウィルスとバックドア通信を行う
。

お申込み・お問合せ
お待ちしています

標的型攻撃メールの流れ

特定の組織内の情報を狙って行われるサイバー攻撃の一種。
特定の会社の社員宛てに、ウイルスが添付された電子メールを送ること
をきっかけに、その会社のみならず関連の会社の情報が狙われることも

被害が拡大しつつある「標的型攻撃メール」。被害者であるはずのあなたの
会社が時として加害者になることも。
ユーザ協会では会員様を対象に無料で「標的型攻撃メール訓練サービス」を
提供しています。自社の実態を把握するためにも一度トライアルしませんか？

お申込みはコチラ
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