
□ ビジネスメールの基本について学んだことがない。
□ メールの作法や言葉遣いが難しい。
□ メールの作成に時間がかかる。
□ メールの内容に自信がない・・・
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ビジネスメール講座

2月19日
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オンライン会議室（ZOOM）
・ 受講にあたってはお一人様１台のPCをご用意ください。
・ WEBカメラ、マイクは必須となります。
事前にPC環境等を必ずご確認ください。

(公財)日本電信電話ユーザ協会 沖縄支部 TEL:098-832-4111 :k.nakasone@jtua.or.jp (仲宗根宛)

2025

本講座では、メールの基本的なマナーやルール、書き方や送り方、
メール処理を効率化する方法を学びます。
メールで用件を正確に印象よく伝える文章の書き方や、信頼を
得て良好な関係を築く送り方などを解説します。


