
 

 

 

ユーザ協会では、2020 年 2 月期のＩCＴ講習会＜パソコン教室＞を下記のとおり開講します。 

今回は、①PowerPoint の基本的な操作方法を確認しながら、プレゼンテーションの作成の基礎を習

得していきます。②Excel の応用機能として業務に役立つ関数の使い方を中心に行います。 

ユーザ協会会員は無料です。多数ご参加ください。 

受講のお申し込みは 2 月 14 日までに、岡山支部ホームページの申込フォームへ直接入力、または申

込書をＦＡＸ送付願います。 

記 

1. 日 時 2020 年 2 月 20 日(木) 10:00～16:00   ＊両日とも集合時間は 9:45 

    2020 年 2 月 21 日(金) 10:00～16:00 

2. 場 所 ＮＴＴ岡山支店ビル７階第 2会議室（岡山市北区中山下 2-1-90 086-201-1181) 

3. コース  

コース名 期日 場所 定員 対象者 講習の内容 

①基礎からまるご
と！ＰｏｗｅｒＰｏｉ
ｎｔ習得コース 

2/20 
（木） 

NTT 
岡山
支店 
ﾋﾞﾙ 

15 名 

ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ
の基本 
操作を習得し
たい方 

*作成基本(スライド作成と編集、スライドショー実行)、編集
基本(プレースホルダ、文字編集や配置変更)、オブジェクト
の挿入と編集(イラスト・画像・グラフ・図表挿入、図形作
成)、特殊効果設定(図面切り替え効果・アニメーション効果
設定) 

②実務に活かそ
う！Ｅｘｃｅｌ活用
コース 

2/21 
(金) 

15 名 
日常業務で
Excel を使って
いる方 

*絶対参照、条件付き書式、見出しの固定、関数の利用（Ｒ
ＡＮＫ・IF と他関数のネスト・DATEDIF・VLOOKUP）、デー
タベース機能（ふりがな・並べ替え・オートフィルター・集
計）、グラフ機能（複合グラフ作成・種類変更などの編
集）、ユーザ定義の書式設定 

4. 受講料   ・ 1 コース 5,000 円、ユーザ協会会員は無料、 

5. 申込方法  ・ 1 事業所から複数人、かつ複数コースの申し込みが可能です。 

・ 各コースとも、申込数が定員を超えた場合は事務局で調整のうえ、受講の可否を申込責任 

者あて通知します。 

6. その他    ・ テキスト、パソコンは事務局で準備します。 

・ 研修は、Microsoft の公認インストラクターとサブインストラクターが担当します。 

 

 

 

 

ユーザ協会岡山支部あて＜FAX086-201-1182＞ 

2 月期ＩＣＴ講習会＜パソコン教室＞受講申込書 

申込事業所  TEL 
FAX 

 

申込責任者 
(所属部課・役職) （氏名） 

 
受講者氏名    ①2/20 ②2/21 受講者氏名 ①2/20 ②2/21 

      

      

※受講希望コースに○表示 

＊切り取らずに FAX してください。 

＜お問い合わせ先＞ 
(公財)日本電信電話ユーザ協会岡山支部（中塚） 
〒700-0821 岡山市北区中山下 2-1-90 NTT 岡山支店ビル内 
TEL：086-201-1181 FAX：086-201-1182 
E-mail：ｎａｋatsuka@jtua.or.jp URL：http://www.pi.jtua.or.jp/okayama/ 

２月期ＩＣＴ講習会＜パソコン教室＞の受講者募集のお知らせ 


