
切り取らずにＦＡＸしてください

受 講 申 込 書 FAX ０９７－５３７－５１６９

請求書宛名

連絡責任者

連　絡　先 ＴＥＬ ＦＡＸ

E-mail

申込事業所名

※事業所と違う場合のみ記入

住　　　所

〒

⑤             　           （　　　　　　　　　　）

受講者氏名（ふりがな）

①             　           （　　　　　　　　　　）

②             　           （　　　　　　　　　　）

③             　           （　　　　　　　　　　）

④             　           （　　　　　　　　　　）

※ご記入いただいた情報は、当協会の事業目的にのみ使用いたします。

申込締切 ２０２４年６月２０日（木）

入社１年目から３年目位の方を対象とした「ビジネスマナーセミナー」を次のとおり開催いたします。

このセミナーを通して、ビジネスマナーの基本を学びませんか？実技を交えた実践的で分かりやすい内容で
す。この機会に、是非ご受講下さい。多くの皆様からのお申込みをお待ちしております。

◆日 時 ２０２４ 年 ６ 月 ２７ 日 （木） １３：３０～１６：３０（３時間）

◆場 所 宇佐商工会議所 １階中ホール（宇佐市大字辛島１９８－２）

◆内 容 ・ビジネスマナーの大切さ ・第一印象の重要性
・敬語と相手を不快にさせない言葉遣い
・苦手意識をなくして気配り上手になる電話応対のマナー
・ビジネスメールのマナー ・来客応対と訪問時のマナー
・「マスク生活の中で笑顔を伝えるために」 ・・・他
※ロールプレイングを交え分かりやすい内容です。

（内容は多少変更になることがあります。）

◆講 師 （公財）日本電信電話ユーザ協会 本部契約講師
現代礼法研究所 マナーデザイナー 重松 照代 氏

◆受 講 料 一 般 価 格 ３，３００円（テキスト・税込）
ユーザ協会会員価格 １，１００円（テキスト・税込）
※当日受付にて請求書をお渡しいたしますので、お振り込みをお願いします。

◆定 員 ２０名※定員になり次第締め切ります。（注）受講者が少ない場合は、中止することがあります。

◆申込方法 受講申込書にご記入の上、ＦＡＸにてお申し込み下さい。
※トラブル防止の為、お手数ですが到着確認のお電話をお願いいたします。

◆お申込み・お問い合わせ先 （公財）日本電信電話ユーザ協会
ＴＥＬ ０９７-５３７-２１７１ ＦＡＸ ０９７-５３７-５１６９ E-mail  ooita＠ｊｔｕａ.or.jp

※予定は変更となる場合がありますので予めご了承願います。

《ご注意》 リモートワーク等で電話連絡が困難な場合がございます。必ずメールアドレスもご記入ください。

大分支部主催：

「ビジネスマナーセミナー」開催のお知らせ

後援：宇佐商工会議所


