
２０２１年度 大阪支部

「電話応対コンクール」 一次予選会 ご予約方法



STEP1

初めての方は、「こちら」
をクリックして登録画面
にすすんで下さい。

● ユーザ情報の登録１ ※仕様によって、表示内容が異なる場合があります

初めての方は「ユーザー登録」が必要となりますので、「こちら」からをクリックして登録をして下さい。

この登録は本予約システムを利用するためのものです。

すでに登録がお済の方は、STEP5 にお進み下さい。



STEP2

必要事項を入力して、
「登録確認」を
クリックして下さい。

郵便番号、
電話番号、
Fax番号、
メールアドレス
パスワードは
半角英数字にて、

フリガナは
全角カタカナにて
入力下さい。

大阪支部

会員様は登録情報に基づき
事業所名、住所等を
正確に入力してください。



ご登録のメールアドレスとパスワードは
予約時に必要となります。
書き留めるなど、
大切に保管ください。

※Windowsの場合、
「Ctrl」ボタンと「p」ボタンを
同時に押すと画面を印刷できます。

STEP3

登録内容を確認して
間違いがなければ、
「上記内容で登録する」を
クリックします。



STEP4

これでユーザ登録が
完了しました。

続いて、コンクール予約を
する場合は
「ログイン画面に戻る」
をクリックします。

これでユーザ登録が完了です。



STEP5

ログイン画面から
メールアドレス
パスワード
を入力して「ログイン」を
クリックします。

● コンクールの予約

「ユーザー情報」で登録した
メールアドレス、パスワードを
入力します。

２



STEP6

まず最初に、競技者の登録を
おこないます。



STEP7

「競技者追加」ボタンを
クリックします。

いま、2名の方が登録されています。

競技者を新たに登録される場合は「競技者追加」
ボタンをクリックして下さい。



STEP8 競技者の情報を入力します。

STEP9
登録する内容が表示されます
ので、良ければ「この内容で登
録する」をクリックします。

氏名、フリガナ、応対電話番号、
入力して、「登録確認」ボタンを
クリックします。

氏名・電話番号
入力内容に間違いがないかよく確認してください！！



STEP10 これで競技者の登録が完了しました。

続けて、競技者を登録したい場合や
コンクールを予約をしたい場合は、
「リストに戻る」をクリックします。

それ以外は。「メニューに戻る」を
クリックして下さい。



STEP11
登録した競技者がすべて表示され、
競技者ごとにコンクールの予約をすることが
できます。

コンクール予約をしたい競技者の
「予約」ボタンをクリックします。



STEP12 コンクール 予選参加日時予約をします。

「予約」ボタンをクリックします。



STEP13
予約されたい日時を
選びます。

①予約されたい日時をクリックします。

②「次へ（時間枠選択）」をクリックします。

①

②



STEP14
予約されたい時間枠を
選びます。

時間枠を選んで「次へ（内容
確認）のボタンをクリックします。



STEP15
予約する内容が表示
されます。

予約する内容に問題がなければ
「予約登録」のボタンをクリックします。入力内容に間違いがないか

よく確認してください！！



STEP16
予約完了画面が表示
されます。

予約が完了すれば、予約内容と
一緒に完了画面が表示されます。

続いて予約したい場合は「リストに戻る」
ボタンをクリックします。



STEP17
競技者と予約した状況が
表示されます。

登録した参加者全員が日時の予約までできているか確認してください！



これでコンクールの予約が完了しました。

お疲れさまでした！


